TEZ YAZIM YONERGESI

GIRiS

Her bilimsel ¢alismanin, birisi ¢aligmanin igerigini denetleyen akademik dlgiitler, digeri caligmanin
dis organizasyonunu betimleyen bi¢imsel Olgiitler olmak {izere baglica iki yonii bulunmaktadir. Bilimsel
caligmalarda iizerinde durulmasi gereken bilimsel 6lgiitler, sayfa diizenine iligkin diizen, metin i¢inde dipnot
verme ve gonderme kurallari ile kaynake¢a olusturulurken uyulmasi gerekli kurallar olmak {izere {i¢ ana baglik
altinda incelenebilir. Bilimsel ¢aligmalarda kullanilan bigimsel 6lgiitler bakimindan {izerinde uzlagsmaya
vartlmis evrensel bir standart bulunmamakla birlikte, metnin i¢ organizasyonu ve akademik oOlgiitlerin
degerlendirilmesinde sagladigi kolayliklar bakimindan, her bilimsel ¢aligmanin bigimsel bir tutarliliga sahip
olmasi konusunda genel bir uzlasma vardir. Bu nedenle, kimi bilimsel disiplinlerde, meslek orgiitiiniin
gelistirdigi bicimsel kurallar gegerli kabul edilmekte (Ornegin, American Psychological Association-APA),
cogu kez ise, her bilimsel kurum ya da yayin organi kendi gelistirdigi 6l¢iitler dogrultusunda bigimsel kurallar
olusturmaktadir. Asagida, ti¢ farkli bi¢imsel kurala iliskin baslica yaklasimlardan 6rnekler verilmekte ve
arastirmacilara, sdzkonusu oOlgiitlerden istediklerini se¢me ozgiirliigli sakli kalmak kaydiyla, bilimsel

calismalarinda arastirmalarini belirli bir bigimsel diizeni gozeterek olusturmalar1 6nerilmektedir.

1. SAYFA DUZENIi

Her tez ¢alismasinin degerlendirilmek tizere bilimsel bir jiiriye sunuldugu gézoniine alindiginda, jiiri
tiyelerinin ¢aligmay1 degerlendirirken metin hakkinda aldig1 notlara yer agmak amaciyla arastirmacilarin,
calismanin biitiinlinde her sayfada belirli bir metin alani i¢inde ¢aligmasi zorunludur. Bu nedenle bilimsel
calismalar daha kii¢iik puntoyla yazilmasi gereken bir sayfaya A4 standardinda 1.hamur kagida dipnotlar

dahil olmak tizere, iki aralikla ve 12 puntoyla yazilmis en ¢ok 30 satirdan olugmalidir.

Bir sayfadaki metin alaninin iist, alt, sol ve sag bosluklarinin 6l¢iisii su sekilde olmalidir.

Ust bosluk :2.cm.
Alt bosluk :2cm.
Sol Bosluk :3cm.
Sag bosluk :3cm.

Sayfa diizeni 6rnegi Ek 1’°de verilmistir.

Her yeni boliim i¢in yeni bir sayfa agilmalidir. Béliimlerin bagliklar1 ayni sayfada devam etmelidir.
Alt boliim bagliklar1 ve satir baglart genellikle, bir 6nceki satirdan iki satir atlayarak koyu puntolarla
yazilmahdir. Girig sonug ve boliim basliklarinin bulundugu sayfalara sayfa numarasi yazilmamali; ayrica

kisaltmalar, i¢indekiler, romen rakamiyla belirtilmelidir.



2. GONDERMEDE BULUNMA KURALLARI

Gondermede bulunma ve dipnot verme, bilimsel bir ¢alismanin vazgecilmez 6geleridir. Gonderme
genellikle,

a) Caligma sirasinda bir bagka caligmanin belirli bir ciimle, paragraf ya da kavraminin, tartisma,
elestiri ya da vurgulama amaciyla 6diing alinmasi nedeniyle,

b) Bir bagka ¢alismanin spesifik bir boliimii, climlesi, kavrami vb. yerine, ¢aligmanin biitiiniinden
etkilenilmesi ya da o ¢aligmanin genel yarisinin elestirilmesi, degerlendirilmesi gibi durumlarda,

¢) Caligma sirasinda degerlendirilen, elestirilen vb. ¢alismalarin belirli kisimlarinin kullanildiginin

gosterilmesi amaciyla yapilir.

Gondermede bulunmanin temel amaci, arastirmacinim kendi tezlerini ya da kendi konumunu

olustururken dayandigi, elestirdigi ya da tartistigi vb. kaynaklar1 gdstermektir.

Bu konuda iki farkli yaklasim bulunmaktadir.

1) Geleneksel Anglo-Sakson Sistemine Gore Gondermede Bulunma

a) Belirli bir ciimle, kavram ya da paragraf igin

e ” (Gindens, 1996: 13)

b) Calismanin biitiniinden etkilenildigi ya da o ¢alismanin genel yapisinin elestirildigi,

degerlendirildigi, tartisildigi vb., durumlar i¢in

) (Giddens, 1996)

ii) Eger yukaridaki ornekte, diisiinceleri, yapitlari, ¢caligmalar1 degerlendirilen birden fazla
aragtirmaci var ise, bu durumda soyadi sirasina gore gondermede bulunulur; yazarlarin
isimleri arasinda noktali virgiil konur.

.................... (Castells, 1983; Giddens, 1996; Habermas, 1996)

¢) Yararlanilan kaynagin belirli bir béliimiiniin kullanildig1 ya da eserin bir b6liimiinden
sonrasiin tamamina gondermede bulunuldugu durumlar i¢in
.................... (Giddens, 1996: 13-24); ya da
.................... (Giddens, 1996: 13 vd.)

Not : Anglo-Sakson gondermede bulunma kurallart yazara kolaylik saglarken, okuyucunun isini

zorlastirir. Metin i¢inde alintinin kaynagini gésterme ve bunu yalnizca soyadi, tarih ve eger gerekliyse, sayfa



numarasi olarak smirlama, yazar i¢in bilyiik kolaylik saglarken, okuyucu ve degerlendiriciler icin
gondermede bulunulan kaynaklara- hele ayni yazarin birden fazla ¢alismasina génderme varsa- her seferinde
tekrar donmek biiyiik bir kiilfet olusturmaktadir. Ancak bu sistemin en 6nemli 6zelligi, dipnot agma ve
gondermede bulunma arasindaki farki belirginlestirmesidir. Bu sistemde dipnot, metnin akigi iginde

yapilmasi gerekli agiklamalara, konunun baska boyutlarina dikkat ¢ekmeye yonelik bir isleve sahiptir.

Bu tiir dipnotlar, sayfanin altinda yer alabilecegi gibi, metnin sonuna da eklenebilir. Eger metinde
birden ¢ok boliim varsa, genellikle her bir boliimiin sonunda o boliimle ilgili dipnotlarin yer almasi daha

yaygin bir uygulamadir.

2) Geleneksel Kita Avrupasi Sistemine Gore Gondermede Bulunma

Kita Avrupasi geleneginde gondermeler metin i¢cinde gosterilmez. Gondermede bulunulan kaynagin
kiinyesi dipnotta gosterilir. Dipnotlar ise ya sayfa altlarinda ya da ¢alismanin sonundaki “notlar” boliimiinde
yer alir. Bu sistem, -eger dipnotlar sayfa altindaysa- yazarin isini zorlastirmasina karsilik, okuyucunun igini
kolaylastirir. Yazar, gondermede bulundugu kaynaklarin tam ve agik kiinyesini, her defasinda yeniden
gostermek zorundadir. Bunun yazarlar agisindan dogurdugu zorluklar gézoniine alinarak, kimi ara ¢éziimler

bulunmustur.

Aragtirmaci, calismasinin baglangicia “kisaltmalar” boliimii ekleyerek, sézkonusu tekrarlarin

ortaya ¢ikarabilecegi giicliikleri agsmaya caligir.

Bunun yaninda, arka arkaya ayni kaynaga gondermede bulunuyorsa, bazi Latince terimlerden
yararlanarak (ibid, idem vb.) sozciik ekonomisine gider ve yalnizca —eger gerekliyse- sayfa numarasini

belirtir.

Buradaki zorluk, ayni kaynaga farkli sayfalarda ve baska kaynaklardan sonra géndermede bulunmak
gerektiginde ortaya ¢ikar. Bu zorlugu asmak i¢in ya yazarin adi, soyadi ve ¢aligmasinin tarihi verilip (idem,
ibid), a.g.e. (ad1 gecen eser) ya da a.g.m. (ad1 gecen makale) vb. terimler kullanilir ya da yapitin yayinlandigi

dergi belirti simgelerle kisaltilip sayfa numarasi verilir.

Kaynagin adinin agik¢a yazildigi durumda, bunun italik harflerle, altinin ¢izilerek ya da

koyulastirilarak belirtilmesi gerekir.

Buna iligkin ¢esitli rnekler agagida verilmistir.

a) L.Vingert, Gemeinsinn und Moral, Frankfurt am Main, 1933, Teil Il, s. 166.
i) ibid, s. 168. (Arka arkaya géndermede bulunuluyorsa)



ii) L.Wingert, 1993, s.173. (Aym kaynaga farkli sayfalarda gondermede bulunulmasi durumunda)

b) J. Habermas, Die Einbeziehung des Anderen, Frankfurt am Main, 1996.

i) J. Habermas, a.g.e. (Arka arkaya géndermede bulunulmasi durumunda)
ii) J. Habermas, 1996. (Ayni kaynaga farkli sayfalarda gondermede bulunulmas: durumunda)

¢) H.Arendt, Die Zukunft des Politischen, Frankfurt am Main, 1993., s. 14-28.
Yada,
H.Arendt, Die Zukunft des Politischen, Frankfurt am Main, 1993, s. 14 vd.

d) Michael Bender, “Vortrag vor den Gerichten und Verfassungbeschwerde” NJW 1988, s. 808.

(NJW, Neue Juristische Wochenschrift dergisinin kisaltmasi olarak kullanilmaktadir.)

3. KAYNAKCA

Bu boliimde arastirmada kullanilan kitap, makale, vb. kaynaklar yer alir. Kaynakca dizininin
yazarlarin soyad1 sirasina gore diizenlenmesi ve gosterilen kaynaklarin kiinyelerinde kesinlikle kisaltmaya

bagvurulmamasi, kaynakea hazirlanirken dikkat edilmesi gereken dnemli noktalardir.

Kaynakcada yer, tarih ve yaymevini gostermede bazi bigimsel farkliliklar gézlenmekle birlikte,

genellikle asagidaki ii¢ tiir diizenlemeden biri tercih edilmektedir.

a) Habermas, J., (1994), Faktizitit und Geltung, Frankfurt am Main, Suhrkamp Verlag.
b) Kunter, Nurullah, Ceza Muhakemesi Hukuku, 9.baski, Istanbul, Beta Yayinlari, 1989. c)
Giddens, A., Sociology (London, Politiy Press, 1993).

Eger ¢alisma boyunca bir yazarin birden ¢ok yapitina bagvurulmussa, bu durumda 6nceki tarihli yapitin 6nce
gosterilmesi; yazarin ayni tarihli birden c¢ok yapit1 varsa, -6zellikle Anglo-Sakson gonderme sistemini

kullananlar i¢in- bunlarin yayn tarihleri sonuna a, b, ¢ gibi harfler eklenerek gosterilmesi gereklidir.

Ornek :
i) Giddens, A., (1982), Sociology, Oxford: Polity Press.
Giddens, A., (1984), The Constitution of Society, Oxford: Polity Press.
ii) Giddens, A., (1996a) In Defence of Sociology, Oxford: Politiy Press.
Giddens, A., (1996b) Beyond Left and Right, Oxford: Politiy Press.



Dikkat edilmesi gereken 6zel durumlar

1) Eger metin iginde géndermede bulunulan kaynak, bir dergi i¢inde ya da derleme bir kitapta yer
alan bir makale ise, asagidaki bigimlerde gosterilebilir.
i) Aliefendioglu, Yilmaz, “Tiirk Anayasal Yargisinda Yiiriirliigiin Durdurulmasi”,
Milletleraras1 Hukuk Biilteni, 1981, C.7, S.2, s.1-4.
ii) Aliefendioglu, Y., 1981, “Tiirk Anayasal Yargisinda Yiirtirliigiin Durdurulmasi”,
Milletlerarasi1 Hukuk Biilteni, C.7, S.2, s.1-4.
iii) Erichsen, Hans-Uwe., “Die einstweilige Anordnung”,
Bundesverfassungsgericht und Grundgesetz (Hrsg. Christian Starck),
Tiibingen, J.C.B. Mohr, 1976, s. 170-193.

2) Eger bir kitap ya da makalenin birden ¢ok yazar varsa, bu durumda yazar dizininde kitap ya da
makaledeki ad1 ilk yer alan yazarin soyadi esas alinir. Eger yazar sayisi tligten fazla ise, bu durumda soyadi
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esas alinan yazarmn adinin arkasindan “ve digerleri”, “et al” kisaltmalar1 eklenir.

Ornegin,
i) Benton, L., Castells, M., Portes, A., (1989), Informal Economy, Baltimore: The John Hopkins
University Press.

ii) Benton, L. Et al., (1989), Informal Economy, Baltimore: The John Hopkins University Press.

3) Yukarida kaynakg¢a gosterilirken birkag istisna disinda kisaltma yapilamayacagi s6ylenmisti. Bu
istisnalarin en 6nemlisi, baz1 Anglo-Sakson kaynakgalarinda goriillip ayn1 derleme kitap iginde yer alan farkli

makalelere iliskindir.

Ornegin,

i) Ranciére, J., (1996), “The Archeomodern Turn”, M..Steinberg(ed.) iginde, s.24-40.
ii) Meltzer, F., (1996), “Acedia and Melancholia”, M.P.Steinberg(ed.) iginde, s. 141-163.

Not : Sozkonusu kisaltmanin yapilabilmesi i¢in kaynagin agik kiinyesinin editoriin soyad: ile
kaynak¢ada mutlaka gosterilmesi gerekir. Ornegin,

Steinberg, M.P(ed.)., (1996), Walter Benjamin and the Demands of History, NY: Cornell
University Press.

4) Kaynakcada kisaltma yapilabilmesinin ikinci istisnasi, yer ve yaymevi adlarinmn
kisaltilabilmesidir. Ornegin, NY (New York), Lon. (London), Ist. (Istanbul), Ank. (Ankara) ya da YKY (Yap1
Kredi Yaymlar1), MIT Press (Massachussets Institute of Technology) vb.



4. TEZ KAPAGI
Tez kapagi Ek 2°deki, tez i¢ kapak sayfas1 da Ek 3’deki gibi diizenlenmelidir.

5. ONAY SAYFASI

Tez jiirisi liyelerinin imzalarini igeren bu sayfa Ek 4’deki gibi diizenlenmelidir.

6. TEZ OZETI
Tez 6zeti, Tiirkge ve yabanci dilde tez yazim kurullarina uygun olarak hazirlanmali ve tez sonunda

yer almalidir.
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3cm
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EK-2

(KAPAK)
TURKIYE CUMHURIYETI
ANKARA UNIVERSITESI
SOSYAL BiLIMLER ENSTITUSU

Anabilim Dalinin adi yazilacak
ANABILIM DALI

Tezin adi biiyuik harflerle , koyu olarak yazilacak

Tezli Yiiksek Lisans Tezi / Doktora Tezi

Ogrencinin adi soyadi yazilacak

Ankara,20..
Tarih yil olarak yazilacak



EK-3

i¢ sayfa
TURKIYE CUMHURIYETI
ANKARA UNIVERSITESI
SOSYAL BiLIMLER ENSTITUSU

Anabilim Dalinin adi yazilacak
ANABILIM DALI

Tezin adi biiyiik harflerle , koyu olarak yazilacak

Tezli Yiiksek Lisans Tezi / Doktora Tezi

Tez Danismani, Ginvani ile birlikte yazilacaktir.

Ankara,20..
Tarih yil olarak yazilacak



EK-4
Onay Sayfasi

TURKIYE CUMHURIYETI
ANKARA UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
(ANABILIM DALI)
(BILIM DALI)

(TEZIN ADI YAZILACAKTIR)

(YUKSEK LiSANS/ DOKTORA/BUTUNLESIK DOKTORA TEZI)

Tez Danismani

TEZ JURISI UYELERI

Adi ve Soyadi Imzasi

Tez Savunmasi Tarihi




EK-5

Beyan Sayfasi

T.C.
ANKARA UNIVERSITESI
Sosyal Bilimler Enstitiisii Miidiirliigii’ne,

e ereeeetatetatasetetiasatatasesesetetstsasasasasesesnsststsasasasasasasnsntnsntsasasasasnsnns (Ankara.20...... )
adl1 yiiksek lisans [ | - doktora/biitiinlesik doktora [ | tezimdeki biitiin
bilgilerin akademik kurallara ve etik davranis ilkelerine uygun olarak toplanip
sunuldugunu, baska kaynaklardan aldigim bilgileri metinde ve kaynakcada
eksiksiz olarak gosterdigimi, calisma siirecinde bilimsel arastirma ve etik
kurallarina uygun olarak davrandigimi ve aksinin ortaya ¢ikmasi durumunda her

tiirli yasal sonucu kabul edecegimi beyan ederim.

Tarih:
Adi-Soyadi ve imza



